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第一章 引言

1.1 编写目的

本操作手册主要用于指导用户使用班牌。

1.2 内容描述

本用户手册主要用于说班牌的使用方法，并简介其功能操作。
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第二章 用户指南

2.1 后台管理

登录学校管理后台，点击【信息发布】。

2.1.1 校园屏保管理

点击【校园屏保管理】，点击【新增】按钮，进入校园信息发布页。
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完善校园信息内容，选择生效和时效日期，选择消息类型（文本、图片、视频等...），

填写停留时间，勾选【生效】，点击【新增】即可。

2.1.2 班级通知管理

点击【班级通知管理】，点击【发布通知】。
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选择班级，完善班级通知的内容，点击【下一步】，核对班级通知内容，点击【确认发

布】。



7

点击【班级通知群发】，勾选对应的班级，点击【下一步】，填写班级通知内容，点击【下

一步】，核对班级通知内容，点击【确认发送】即可。
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2.1.3 班级风采管理

点击【班级风采管理】，点击【发布风采】，选择班级、选择教师、选择图片，点击【发

布】即可。
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2.1.4 班级视频管理

点击【班级视频管理】，点击【发布视频】，选择班级、老师、视频类型，填写视频标题

及内容，选择视频封面和视频文件。点击【发布】即可。
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2.1.5 班级荣誉管理

点击【班级荣誉管理】中的【学生荣誉管理】/【班级荣誉管理】，点击【新增】，选择

班级、获奖学生、荣誉类型、发布者、荣誉级别，上传照片，点击【确认】即可。
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2.2 班牌终端

2.2.1 班牌首页

班牌首页可根据需求进行首页自定义配置。通常默认配置显示日期、当天的课表、班级

信息、出勤情况、教学周、班级公告、班级荣誉及班级风采的滚动图。

2.2.2 班级风采

班级风采的内容可通过教师手机端、学生家长手机端、管理后台进行上传。班级风采在

主界面滚动显示。点击可以查看风采图片详情。
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2.2.3 通知公告

教师可在手机端发布班级通知，或者由管理人员通过管理后台发布班级通知，发布后可

在班牌的通知公告栏处查阅。通知公告在主界面滚动显示时，如需删除通知公告需在管理后

中通知处删除。

2.2.4 班级视频

班级视频可以通过教师手机端进行录制视频发布或者管理人员在管理后台上传视频进

行发布，删除视频可以通过教师手机端或管理后台进行删除。
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2.2.5 班级荣誉

教师可以通过手机端发布班级荣誉或在管理后台发布班级荣誉，在班牌点击班级荣誉可

以查看全部的荣誉和详情。

2.2.6 当日考勤

班级考勤显示当日班级整体的出勤详情，主要分为全部、迟到、早退、缺勤四类，可分

别查看对应的学生信息。例如：点击迟到，可查看具体哪些学生迟到了。
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2.2.7 常规考核

常规考核主要显示每个班级的评分情况，通过管理后台给每个班级进行打分，点击常规

考核可查看每个班级的评分情况。

2.2.8 屏保公告

班牌主页面一分钟未进行操作后将自动进入屏保页面，屏保主要是通过管理后台进行发

布，分为文字或者图片两种形式，且屏保页面可以自动来回切换。
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2.2.9 学生个人空间

学生在班牌上刷卡/人脸识别考勤后，可点击屏幕左下方进入个人空间，查看我的考勤、

我的课程表、我的留言、我的荣誉等功能，学生刷卡界面如下：
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①我的考勤：我的考勤主要是显示当天每次刷卡的时间及刷卡时所抓拍的照片。

②我的课程表：查看学生的个人课程表
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③我的荣誉：学生可以查看自己所获得的荣誉

④我的留言：学生可以查看家长给自己的留言，并且可以通过班牌给家长进行回

复，家长通过手机端与学生进行互动。
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2.3 移动端公众号——教师端

2.3.1 登录

微信公众号搜索【融智联未来校园】，点击【融智联未来校园】，点击【智数校园】中的

【中小学】，输入账号和密码进入智数校园首页。
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2.3.2 班级公告

点击【班级公告】，点击左上角“+”号。

选择【文本】输入标题和内容，点击【发布】即可。点击【图片】输入标题、选择/拍

摄图片，点击【发布】即可。
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2.3.3 班级风采

点击【班级风采】进入班级风采首页，点击右上角的“+”进入发布风采页。填写风采

内容，点击“+”【选择或拍摄照片】，点击【发布】即可。
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2.3.4 班级荣誉

点击【班级荣誉】，选择【学生荣誉】或【班级荣誉】，点击右上角“+”，完善学生/班

级荣誉信息，选择荣誉类型，点击【保存】即可。
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2.3.5 班级视频

点击【班级视频】，点击右上角的“+”进入发布班级视频页。选择类别，【通知】或【资

讯】。填写标题、内容，点击“+”添加视频，选择封面。点击【发布】即可。

注：视频大小不能超过 10M

2.3.6 我的

智数校园首页，点击【我的】可进行修改密码、联系方式、头像和切换身份。
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2.4 移动端公众号——家长端

2.4.1 登录

微信公众号搜索【融智联未来校园】，点击【融智联未来校园】，点击【智数校园】中的

【中小学】，输入账号和密码进入智数校园首页。



24

2.4.2 班级公告

点击【班级公告】进入通知通知列表，可点击任意一条通知查看通知详情。
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2.4.3 班级风采

点击【班级风采】进入班级风采页，上下滑动可查看历史班级风采。点击左上角“+”

进入发布风采页，填写内容、选择/拍摄照片，点击【发布】即可。



26

2.4.4 班级荣誉

点击【班级荣誉】进入班级荣誉页，点击【学生荣誉】可查看孩子的个人荣誉详情。

点击【班级荣誉】进入班级荣誉页，点击任意一条班级荣誉可查看班级荣誉详情。
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2.4.5 班级视频

点击【班级视频】进入班级视频页，点击任意一条班级视频可查看视频内容。
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2.4.6 亲子留言

点击【亲子留言】可编辑文字留言和选择发送图片留言。学生可通过班牌终端查看留言。

2.4.7 我的

智数校园首页，点击【我的】可修改登录密码、联系方式头像和切换身份。


	班牌
	操作手册
	第一章 引言
	1.1编写目的

	本操作手册主要用于指导用户使用班牌。
	1.2内容描述

	第二章用户指南
	2.1后台管理
	2.1.1校园屏保管理
	2.1.2班级通知管理

	点击【班级通知管理】，点击【发布通知】。
	2.1.3班级风采管理
	2.1.4班级视频管理
	2.1.5班级荣誉管理

	2.2班牌终端
	2.2.1班牌首页
	2.2.2班级风采
	2.2.3通知公告
	2.2.4班级视频
	2.2.5班级荣誉
	2.2.6当日考勤
	2.2.7常规考核
	2.2.8屏保公告
	2.2.9学生个人空间

	2.3移动端公众号——教师端
	2.3.1登录
	2.3.2班级公告
	2.3.3班级风采
	2.3.4班级荣誉
	2.3.5班级视频
	2.3.6我的

	2.4移动端公众号——家长端
	2.4.1登录
	2.4.2班级公告
	2.4.3班级风采
	2.4.4班级荣誉
	2.4.5班级视频
	2.4.6亲子留言
	2.4.7我的



